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ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA MINERA DE ZIMAPAN
29 DE AGOSTO DEL 2022

Siendo las 16:00 horas del dia 29 de agosto del 2022, en las instalaciones que
ocupa la sala de juntas de la Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan, se
retinen el Mtro. Javier Cabrera F ilomeno, Rector de esta casa de estudios; LIFF.
Ana Laura Monserrat Velazquez Marbén, Directora de Vinculacién y Titular del
Area Coordinadora de Archivos; Lic. Marco Antonio Gonzalez Castillo,
Director Académico; L.C. Marco Antonio Balandrano Meneses, Director de
Administracion y Finanzas; Ing. Dulce Diana Simén Cervantes, Asistente de
Rectoria / Recursos Humanos y Laura Leticia Hernandez Valencia, Jefa de
Oficina, reunidos los presentes en uso de la voz, la LIFF. Ana Laura Monserrat
Velazquez Marban, Titular del Area Coordinadora de Archivos, expresa la
importancia de realizar el esfuerzo en conjunto para la integracién del Sistema
Institucional de Archivos de la Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan, siendo
un conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad

archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

A continuacién, la Lic. Ana Laura Monserrat Velazquez Marban en su calidad de
Titular del Area Coordinadora de Archivos, procede a leer la exposicién de motivos.-

EXPOSICION DE MOTIVOS
La Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan, es un Organismo Publico
Descentralizado del Gobierno del Estado de Hidalgo, que imparte estudios de nivel
superior: Técnico Superior Universitario (TSU) y partir del 2016 la oferta de
continuidad de estudios de nivel la Licenciatura e Ingenieria.
La Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan, fue creada por decreto publicado
en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo, en fecha 30 de diciembre del afio 2013
al periodo actual la UTMZ cuenta con los siguientes programas educativos: Mineria
area de Beneficio Minero, Logistica area Cadena de Suministros, Mantenimiento
area Industrial, Quimica area Tecnologia Ambiental y finalmente Turismo, area
Desarrollo de Productos Alternativos naciendo en conjunto las obligaciones y
responsabilidades como Sujeto Obligado de conformidad con las Leyes y
Reglamentos aplicables.
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La Universidad Tecnolégica Minera de Zimapén, durante el transcurso de 9 afios de
existencia y en cumplimiento de sus atribuciones y funciones, genera, recibe y
maneja documentos de archivo que indudablemente constituyen una evidencia,
testimonio y fuente de informacion de las actividades Académicas, de Vinculacion,
Administrativas, Deportivas y Culturales, Legales, Fiscales, Contables, Gestién y de
emprendimiento que se realizan.
Derivado de lo anterior, acorde a lo previsto en el Articulo 20° de la Ley General de
Archivos y Articulo 19° de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, la
Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan tiene la obligacién de establecer
politicas, criterios, principios y bases generales para la organizacién, conservacion,
administracién y preservacién homogénea de los archivos.
Bajo esa tesitura, resulta necesario registrar los procesos de las funciones que

desarrollan los sujetos obligados o areas operativas y qué sustente la actividad

Archivistica qué genera esta Universidad, para ello mediante un conjunto de

métodos y practicas destinadas a planear, dirigir, controlar la clasificacion,

circulacion, organizacion, conservacién de los documentos de archivo. ==semeeeeeeaean

La Universidad, al implementar el Sistema Institucional de Archivos mediante
fundamento legal en el Capitulo IV Articulos 19°, 20° y 21°de la Ley de Archivos

para el Estado de Hidalgo, mismo que opera a través del Area Coordinadora de

Archivos, asi mismo en la Ley General de Archivos asentado en los Articulos del

20° al 22° establecen las funciones y obligaciones para la integracion de Sistema

Institucional de Archivos, esto para efecto de establecer procesos y procedimientos
institucionales qué dan como origen a la documentacién qué integran jos

expedientes de cada serie documental.
Por lo antes expuesto y una vez instalado el Sistema Institucional de Archivos en el '\')
mes de agosto del afio 2022 y con fundamento en los articulos 26, 27, 28, 29, 30, \
31, 35,36,37,38y39de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, es que se

procede a la integracién del Sistema Institucional de Archivos.

-— REGLAS DE OPERACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS [i/
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA MINERA DE ZIMAPAN
CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 19°. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada
sujeto obligado o areas operativas que sustentan la actividad archivistica, de
acuerdo con los procesos de gestion documental.
Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formaran
parte del Sistema Institucional: deberan agruparse en expedientes de manera légica
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y cronolégica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la
informacion contenida en ellos, en los términos que establezcan los Consejos

Nacional y Estatal de Archivos y las disposiciones legales y normativas aplicables.-

Articulo 20°. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

I. Un area coordinadora de archivos; y

Il. Las areas operativas siguientes:

a. De correspondencia;

b. Archivo de tramite, por area o unidad:;

c. Archivo de concentracién; y

d. Archivo histérico.

Los encargados de los archivos referidos en la fraccién II, inciso b), seran
nombrados por el titular de cada &area o unidad, quien sera responsable del mismo;
los responsables del archivo de concentracion y del archivo histérico seran
nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate.

Cada Sistema Institucional debera registrarse ante el Archivo General del Estado
conforme a los lineamientos que emita el Consejo Estatal.

Casa de Estudios, firmando de aceptacion el responsable de cada area asignada. -

_—
S~

Acto contintio se procede a Integrar el Sistema Institucional de Archivos de Esta \

1.- Designacién y aceptacion de la responsable del Area Coordinadora de |
Archivos.

Articulo 27° LAEH. El titular del 4rea coordinadora de archivos tendra las siguientes
funciones: é)

l. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite,
de concentracién e histérico, los instrumentos de control archivistico .
previstos en la Ley General, esta Ley y las disposiciones legales y )/y&\
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M. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado, el
Programa Anual;
V. Coordinar los procesos de valoracion y disposicién documental que realicen
las areas operativas;
V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacion
de los procesos archivisticos y a la gestién de documentos electrénicos de

las areas operativas;
VI Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos;

Nombre y Cargo laboral Firma de aceptacion

L.I.LF.F. Ana Laura Monserrat Velazquez
Marban.
Directora de Vinculacion .

Titular del Area
Coordinadora de Archivos.

2.- Designacion y aceptacion de la responsable del Area de Correspondencia.

Articulo 28° LAEH. Las areas de correspondencia son responsables de la recepcion,

registro, seguimiento y despacho de la documentacién para la integraciéon de los

expedientes de los archivos de tramite.

Nombre y Cargo laboral Firma de aceptacion

Ing. Dulce Diana Simén Cervantes.

Area de Correspondencia Asistente de Rectorfa.

3.- Designacion y aceptacién de los responsables de archivo de tramite por

Area.

Articulo 29° LAEH. Cada area o unidad administrativa debe contar con un archivo

de tramite que tendra las siguientes funciones:

l. Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca,

use y reciba;
I Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes mediante la

elaboracion de los inventarios documentales;
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. Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada de

acuerdo con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

para el Estado de Hidalgo, en tanto conserve tal caracter;

v. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los

instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley y demas

disposiciones reglamentarias:

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones

dictados por el drea coordinadora de archivos:

VI. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion; y ==----

VIl.  Las que

establezcan las disposiciones juridicas aplicables. Los

responsables de los archivos de tramite deben contar con los

conocimientos, habilidades, competencias y experiencia archivisticos

acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los titulares de las unidades

administrativas tienen la obligacién de establecer las condiciones que

permitan la capacitacion de los responsables para el buen funcionamiento

de sus archivos.

Area de archivo de tramite
por Area.

Firma de aceptacion

N;:mbre y Cafgo rlabbral

L.C. Marco Antonio Balandrano Meneses
Director de Administracién y Finanzas.

L.LF.F. Ana Laura Monserrat Veldzquez
Marban.

Directora de Vinculacién y Titular del Area
Coordinadora de Archivo.

Lic. Marco Antonio Gonz4lez Castillo.
Director Académico.

Ing. Dulce Diana Simén Cervantes.
Asistente de Rectoria.
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4.- Designacion y aceptacion de la responsable de archivo de Concentracion.

Articulo 30° LAEH. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de

concentracion, que tendra las siguientes funciones:

I Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta

de los expedientes:

i Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y
consulta a las unidades o areas administrativas productoras de la

documentacién que resguarda;
I Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de
acuerdo con lo establecido en el catalogo de disposicién documental; ---

V. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley y demas

disposiciones reglamentarias;
V. Participar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los
criterios de valoracion documental y disposicion documental; ===----=-=---

Vi Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y en su caso,

plazos de conservacion y que no posean valores histéricos, conforme a

las disposiciones juridicas aplicables; 4)
VIl Identificar los expedientes que integran las series documentales que \

hayan cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores

historicos, y que seran transferidos a los archivos histéricos de los sujetos @

obligados, segun corresponda;
VIl Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de
disposicion documental, incluyendo dictamenes, actas e inventarios; ----

IX. Publicar, al final de cada afio, los dictamenes y actas de baja documental
y transferencia secundaria, en los términos que establezcan las
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disposiciones en la materia y conservarlos en el archivo de concentracion
por un periodo minimo de siete afos a partir de la fecha de su elaboracion;
X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que
hayan cumplido su vigencia documental y posean valores evidénciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico del sujeto obligado, o al

Archivo General del Estado, seguin corresponda, y

X1 Las que establezca el Consejo Estatal y las disposiciones juridicas

aplicables.

Nombre y Cargo laboral Firma de aceptacion

Laura Leticia Hernandez Valencia

Archivo de Concentracién Jeta de Oficiia.

5.- Designacion y aceptacion de la responsable de archivo histérico.

Articulo 31° LAEH. Los sujetos obligados contaran con un archivo histérico que

tendra las siguientes funciones:

. Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los

expedientes bajo su resguardo;
I Brindar servicios de préstamo y consulta al plblico, asi como difundir el

patrimonio documental;
. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda;
V. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los

instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, asi comoen la
demas normativa aplicable;

V. Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan /
('(

conservar los documentos histéricos y aplicar los mecanismos vy las
herramientas que proporcionan las tecnolégicas de informacion para

mantenerlos a disposicion de los usuarios; y
Vi Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables. -------
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Se invita a los que integran las unidades operativas del Sistema Institucional de
Archivos de la Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan, para que en su
actuacion como tal observen los principios de legalidad, objetividad, informacién y
profesionalismo, lo que sin duda garantizara el éptimo y eficaz desempefio de las
funciones que les asigno la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el

Estado de Hidalgo.

Nombre y Cargo laboral Firma de aceptacion

Laura Leticia Hernandez Valencia

Archivo Histoérico Jefa de Oficina.

Una vez firmada el acta con la designacion del personal que conforma las unidades
operativas, se da por integrado e instalado el Sistema Institucional de Archivos,
siendo las 16:00 horas del dia 29 de agosto del 2022, firmando al calce y al margen

los que en ella intervienen.

O Eaun
0
. t Velazquez
Mtro. Javier Cabrera Filomeno LIFF. Ana Lau:ﬁl@l zqu
Marban
Rector Directora de Vinculacion
g . Titular del Area Coordinadora de Archivo y
Titular del Sujsto Obligado Area de Archivo en Tramite por Area.

et

Y ;,'Q
Lic.ﬁaMonio Gonzalez Castillo. L.C. Marco Antonio Balandrano Meneses Q‘B\
o &‘;
Director Académico. Director de Administraciéon y Finanzas.
Area de Archivo en Tramite por Area. Area de Archivo en Tramite por Area.
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Ing. Dulce Diana Simén Cervantes Laura Leticia Hernandez Valencia

Asistente de Rectoria y Recursos Humanos Jefa de Oficina

Archivo de Concentracién y Archivo

Area de Archivo en Tramite por Area. Histérico

Estas firmas corresponden a los participantes en la Sesion de Instalacion del
Sistema Institucional de Archivo de la Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan
celebrada el dia 29 de agosto del 2022 y son las que usan en sus actos publicos y

privados.

4

Rio qronde No. 24, Manzana La Tahona, Col. Plutarco Elins Calles
Zimaphn, Hgo. C. P. 42344

Tel.: (045) F72 166 0867

WwWW.UEWMZ A mx




4I'MZo

UNIVERSIDAD TECNOLOCICA MINERA OF ZIMAPAN ¢

Universidad Tecnolégica Minera de Zimapan
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

Lista de asistencia Acta de Intalacion del SIA

Estructura del SIA

Nombre y Cargo laboral

Titular del Sujeto Obligado.

Mtro. Javier Cabrera Filomeno.
Rector de la Universidad Tecnol6gica Minera de Zimapan.

Titular del Area Coordinadora de
Archivos.

L.I.LF.F. Ana Laura Monserrat Velazquez Marban.
Directora de Vinculacion .

Area de Correspondencia

Ing. Dulce Diana Simén Cervantes.
Asistente de Rectoria.

Area de archivo de tramite por Area.

L.C. Marco Antonio Balandrano Meneses
Director de Administracién y Finanzas.

L.I.F.F. Ana Laura Monserrat Velazquez Marban.
Directora de Vinculacion y Titular del Area Coordinadora de
Archivo.

Lic. Marco Antonio Gonzélez Castillo.
Director Académico.

Ing. Dulce Diana Simén Cervantes.
Asistente de Rectoria.

Archivo de Concentracion

Laura Leticia Hernandez Valencia
Jefa de Oficina.

Archivo Historico

Laura Leticia Hernandez Valencia
Jefa de Oficina.
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SEMSYS/DT/034/2020
Enero 30 de 2020

Asunto: Respuesta al oficic SEPH/SEMSYS/2787/19 de
SEPH/UTMZ/RECTORIA/248/2019, Validacion de
Estructura Orgénica

Javier Cabrera Filomeno
Rector de la Universidad Tecnolégica
Minera de Zimapan

Estimado Rector:

Por instrucciones del Ing. Juan Benito Ramirez Romero, Subsecretario de Educacidn Media Superior y
Superior, me permito informar a Usted que la Secretaria Técnica de la Comision Interna de
Seguimiento y Cumplimiento de las Medidas de Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto Publico,
ha dado respuesta a su solicitud realizada a través del oficio SEPH/SEMSYS/2787/19, por lo que hago
entrega del oficio CISCMRDE/582/19, en copia fotostatica, para los efectos a que haya jugar.

Sin otro particular por el momento, me es grato reiterarie ia seguridad de mi atencién distinguida.

Atentamente

ya

Tito Dgza‘htes Castillo
Enc. de la Direccién Géneral de Educacién Superior

JBRR/TDC/vpr

Circuito Ex Hacienda de la Concepcién Lote 17
San Juan Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca,
Hidalgo, México, C P.42160, Tel(s) (771) 7172516,
71720 Fax: (771) 7100353
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Secretaria Ejecutiva
de la Politica Publica Estatal

Gobierno del Estade de 11in -0

Secretaria Técnica de la CISCMRDE

Pachuca de Soto Hgo., a 09 de diciembre de 2019
NO. CISCMRDE/582/19

L.A.l. ATILANO RODOLFC RODRIGUEZ PEREZ
SECRETARIO DE EDUCACION PUBLICA
PRESENTE

AT'N
MTRO. JAVIER CABRERA FILOMENO
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA MINERA DE ZIMAPAN

De conformidad a lo establecido en el Articulo 24 Bis fraccion XV de la Ley Orgéanica de la Administracion
Publica para el Estado de Hidalgo y por el Articulo 14 fracciones V y VIl del Reglamento Interior de la
Secretaria Ejecutiva de la Politica Publica Estatal, y en seguimiento a su soiicitud mediante oficio
No. SEPH/SEMSYS/2787/19; me permito comunicarle que una vez revisada y analizada la Estructura
Organica de la Universidad Tecnologica Minera de Zimapan, la cual fue aprobada por su H. Junta de
Gobierno en la 1l Sesién Ordinaria 2018 en el punto 23 mediante ACUERDO UTMZ/S0/02/19/07-08-18 de
fecha 7 de agosto de 2018, esta queda registrada y validada por la Comisién Interna de Seguimiento y
Cumplimiento de las Medidas de Racionalidad, Disciplina y Eficiencia del Gasto Pablico (CISCMRDE).

Cabe destacar que dicha Estructura Organica, se encuentra sujeta en todo momento a la suficiencia
presupuestal asignada para tal efecto por la Secretaria de Finanzas Publicas, y a los lineamientos
establecidos por la Oficialia Mayor para la ocupacion de las plazas y puestos.

Sin otro particular, aprovecho para enviarle un cordial saludo.

A

\ X
IN\VZ
\®X P A3
O\ /

VICTOR MANUEL G \/
SECRETARIO TECKIC %C MISION INTERNA 7\

DE SEGUIMWGUMPLI IENJO DE LAS MEDIDAS \\\
DE RACIONALIDAD, DISCIPLINA Y EFICIENC EL GASTO PUBLICO

C.cp. - h(tro. José Luis Romo Cruz.-SecreMe la Politica Publica Estatal.

ATENTAMENTE

P %

\ Palacio de Gobierno, 3er Piso, Plaza Juarez s/n
Col. Centro, Pachuca de Soto, Hgo., C.P. 42000
Tel. 001(771)717 60 0O Ext. 6577

www _hidalgo.gob.mx



